
《募集要項》

【働きやすさ】賞与年3回＆完全週休2日制＆年間休日120日

【成長】実務・研修を通じて“生きた知識”が身に付く

【職場】スタッフ同士の仲が良く、定着率のいい環境

● 正社員　受付・総務 ●

□仕事内容

　受付及び総務、他スタッフのアシスタント

具体的には・・・

　■事務所へいらっしゃるお客様の受付

　■電話対応・担当者への取次や不在時の連絡など

　■各種書類の作成・整理

　■請求書発行等会計業務

※経理や税務に関する知識が全くない方もご安心ください。一から丁寧に教えます！

【各種研修をご用意しています！】

　税務会計の知識はもちろん、その他マナーやコーチングといった
　社会人として必要な知識・スキルが磨ける研修を行っています。

□求めている人材

　■要自動車普通免許

　■簡単なＰＣ操作ができる方

　■簿記の資格保有者優遇

　新しいことに前向きに挑戦できる方
　そんな方からのご応募をお待ちしています！

□勤務地

　北九州市小倉北区萩崎町10-15

　転勤なし＆車通勤可（駐車場有）通勤便利です

□勤務時間

　9：00～17：30（休憩1時間00分）

□給与

　月給：20万～25万

　※一律手当を含む

　※これまでの経験・年齢等を考慮して決定します

　　賞与年3回、昇給年1回



【手当】

　一律等級手当※金額は年齢等を考慮1万円以上（固定給に含む）

　通勤手当（当社規定による）

　家族手当/1人目1万5000円、2人目5000円

　バースデイ手当/1万円

　資格手当　等・・・

□試用期間

　３ヵ月　※労働条件は本採用と同じです

□福利厚生

　交通費支給(当社規定)、退職金制度、制服貸与（女性）

　社会保険完備、昇給年1回、社員旅行あり(国内・海外)

□休日・休暇

　週休2日制(土・日・祝)

　年間休日：120日

　有給休暇：法定通り

　その他：GW休暇、夏季休暇、年末年始休暇、バースデイ休暇、出産・育児休暇

★夏期と年末年始の休暇は7日前後の連続休暇が可能です。

　仕事と生活の調和を大切に、安心して長く働ける環境づくりを推進中です。

□応募方法・選考について

〈選考流れ〉

　履歴書(写真付)送付

　↓

　書類選考

　↓

　面接・筆記試験

　↓

　内定

まずは履歴書を下記住所までお送りください。

その他ご不明な点がございましたらお気軽にお問い合わせください♪

ご応募お待ちしております。

税理士法人 北九州総合会計

北九州市小倉北区萩崎町10-15

TEL：093-932-7750

採用担当：末松・西


